Приложение 2.25
к ОПОП по специальности 
09.02.07 «Информационные системы и программирование»
Министерство образования Московской области

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Московской области «Воскресенский колледж»

Утверждена приказом руководителя

образовательной организации

№ 160-о от 31.08.21
РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.03 «Информационные технологии»
2021 г.
	РАССМОТРЕНО

ПЦК компьютерных дисциплин

	Протокол № 1

«27» августа 2021 г.

__________ /О.В. Рязанцева/ 


Программа учебной дисциплины ОП.01 «Информационные технологии» разработана в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 декабря 2016 года № 1547.
Организация-разработчик: ГБПОУ МО «Воскресенский колледж»

Разработчик: преподаватель ГБПОУ МО «Воскресенский колледж»  Комиссаров С.А.
СОДЕРЖАНИЕ

	1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	

	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	

	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


	


1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03 «Информационные технологии»
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 


Учебная дисциплина «Информационные технологии» является обязательной частью ОП (общепрофессионального цикла) основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 09.02.07 «Информационные системы и программирование». 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 1-11.
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания
	Код 
ПК, ОК, ЛР
	Умения
	Знания

	ОК 01. 

ОК 02. 

ОК 04. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10.
ПК 5.1. 

ПК 5.2. 

ПК 5.6. 

ПК 6.3. 

ЛР9 
ЛР19 
ЛР20 ЛР21
ЛР22
	−
Обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

−
Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

−
Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	−
Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

−
Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 

−
Базовые и прикладные информационные технологии; 

−
Инструментальные средства информационных технологий


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	44

	в т.ч. в форме практической подготовки
	44

	в т. ч.:

	теоретическое обучение
	0

	лабораторные работы (если предусмотрено)
	

	практические занятия (если предусмотрено)
	44

	курсовая работа (проект) (если предусмотрено для специальностей)
	

	контрольная работа (если предусмотрено)
	

	Самостоятельная работа 
	4

	Промежуточная аттестация
	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем 

в часах
	Коды компетенций и личностных результатов, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 
	Понятие информационных технологий
	6
	ОК 1, ОК 02, ОК 09, ОК 10
ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Тема 1.1.  Общие сведения об информации и информационных технологиях

	Содержание учебного материала
	6
	ОК 1, ОК 02, ОК 09, ОК 10
ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Понятие информации и информационных технологий.
	2
	ОК 1, ОК 2
ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21

	
	Основные устройства ввода/вывода информации.
	2
	ОК 09, ОК 10
ЛР9 ЛР21ЛР22

	
	Аппаратное и программное обеспечение информационных технологий.
	2
	ОК 09, ОК 10
ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Раздел 2. 
	Знакомство и работа с офисным ПО.
	38
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР21ЛР22

	Тема 2.1. Работа с текстовым процессором MS Word.
	Содержание учебного материала
	16
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР19 ЛР21ЛР22

	
	Текстовый процессор. Шрифтовое оформление текста. Форматирование абзацев».
	2
	ОК 01, ОК 02
ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа со списками. Настройка параметров страницы.
	2
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа с таблицами
	2
	ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа со стилями
	2
	ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа с документами в текстовом процессоре
	2
	ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа с текстом. Специальные возможности
	2
	ПК 6.3
ОК 01, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21

	
	Использование возможностей MS Word
	2
	ПК 5.2
ОК 01, ОК 04, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Контрольная работа по модулям 1 и 2
	2
	ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Тема 2.2. Работа с табличным процессором MS Excel.
	Содержание учебного материала
	14
	ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6
ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Интерфейс табличного процессора.
	2
	ОК 01, ОК 02
ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Ввод и редактирование данных в MS Office Excel.
	2
	ПК 5.1
ОК 02, ОК 09

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа с формулами и функциями в MS Excel.
	2
	ПК 5.2
ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа с диаграммами и другими объектами в MS Excel
	2
	ПК 5.2
ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа со списками и базами данных в MS Excel
	2
	ПК 5.2
ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа со сводными таблицами в MS Excel. Инструменты анализа данных MS Excel
	2
	ПК 5.6
ОК 04, ОК 05, ОК 09
ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Решение задач в MS Excel
	2
	ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6
ОК 1, ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Тема 2.3. Работа c MS PowerPoint.
	Содержание учебного материала
	8
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Интерфейс Microsoft Power Point
	2
	ОК 01, ОК 02
ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	«Создание презентаций в Microsoft PowerPoint. Создание анимаций в Microsoft PowerPoint».
	2
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Контрольная работа по модулям 3 и 4
	2
	ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Итоговая контрольная работа
	2
	ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6
ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Всего:
	48
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Информационно-коммуникационных систем», оснащённый оборудованием:
−
Автоматизированные рабочие места на 12-15 обучающихся (Процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб;) 

−
Автоматизированное рабочее место преподавателя (Процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб;) 

−
Проектор и экран;  

−
Маркерная доска; 

−
Программное обеспечение общего и профессионального назначения
3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные ФУМО, для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список, может быть дополнен новыми изданиями.

3.2.1. Основные печатные издания

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 2-е изд., испр. и доп. — М. : Издательство Юрайт, 2016. — 350 с.  

3.2.2. Основные электронные издания

e-learning.tsp.msk.ru
www.ict.equ.ru/catalog - ИК Портал - Интернет – ресурсы; 

www.intuit.ru - Интернет университет  информационных технологий; 3. http://dic.academic.ru/

 HYPERLINK "http://dic.academic.ru/" \h  – Словари.
3.2.3. Дополнительные источники 
1. Голицина, О.Л., Максимов, Н.В., Партыка, Т.Л., Попов. И.И. Информационные технологии: учебник  / О.Л. Голицына, Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. – М.: 

ФОРУМ: ИНФРА–М, 2012. – 608 с.: ил.  

2. Румянцева, Е.Л., Слюсарь В.В. Информационные технологии / Е.Л. Румянцева, В.В. Слюсарь – М: ИД «ФОРУМ» - ИНФА-М, 2012. – 256с.  

3. Беленький, П.П. Информатика для ссузов. Учебное пособие /  ред. П.П. Беленького. – М. : Кнорус, 2014. – 448с. 

4. Колмыкова, Е.А. Кумскова И.А. Информатика: учебное пособие для студентов средних профессиональных учебных заведений / Е.А. Калмыкова,  И.А. Кумскова. –  Академия ИЦ, 2013. – 416с.  

5. Леонтьев, В. П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера 2016/ В. П. Леонтьев. – М.: Эксмо, 2016. – 560 с. 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины
	Характеристики демонстрируемых знаний, которые могут быть проверены
	

	Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации. 
	Тестирование - все верные ответы берутся за 100%, тогда отметка выставляется в соответствии: 95% и более – «5»; 80%-94% - «4»; 66%-79% - «3»; менее 66% - «2» Устные ответы: Ответ оценивается отметкой «5», если ученик: - полно раскрыл содержание материала в объеме, предусмотренном программой; - изложил материал грамотным языком в определенной логической последовательности, точно используя терминологию информатики как учебной дисциплины; - правильно выполнил рисунки, схемы, сопутствующие ответу; - показал умение иллюстрировать теоретические положения конкретными примерами; - продемонстрировал усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, сформированность и устойчивость используемых при ответе умений и навыков; - отвечал самостоятельно без наводящих вопросов учителя. Возможны одна – две неточности при освещении второстепенных вопросов или в выкладках, которые ученик легко исправил по замечанию учителя. Ответ оценивается отметкой «4,. если ответ удовлетворяет в основном требованиям на отметку «5», но при этом имеет один из недостатков: - допущены один-два недочета при освещении основного содержания ответа, исправленные по замечанию учителя: - допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных вопросов или в выкладках, легко исправленные по замечанию учителя. Отметка «3» ставится в следующих случаях: - неполно или непоследова-тельно раскрыто содержание материала, но показано общее понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего усвоения программного материала определенные настоящей программой; Отметка «2» ставится в следующих случаях: - не раскрыто основное со-держание учебного материала; - обнаружено незнание или неполное понимание учеником большей или наиболее важной части учебного мате-риала; - допущены ошибки в определении понятий, при использовании специальной терминологии, в рисунках, схемах, в выкладках, которые не исправлены после нескольких наводящих вопросов учителя.
	Текущий контроль 

(Контрольная работа по разделу 

1) 

промежуточный контроль 

(итоговая контрольная работа) 

	Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий. 
	
	Текущий контроль 

(Контрольная работа по разделу 

1) 

	Базовые и прикладные информационные технологии. 
	
	Текущий контроль (тест) промежуточный контроль (итоговая контрольная работа) 

	Инструментальные средства информационных технологий.  
	
	Текущий контроль 

(Контрольная работа по разделу 

2) 

промежуточный контроль (итоговая контрольная работа) 

	Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины
	Характеристики демонстрируемых умений
	

	Обрабатывать текстовую и числовую информацию
	Практическая и самостоя-тельные работы: «5» ставится при выполнении всех заданий полностью или при наличии 1-2 мелких по-грешностей; «4» ставится при наличии 1-2 недочетов или одной ошибки: «3» ставится при выполнении 2/3 от объема предложенных заданий; «2» ставится, если допущены существенные ошибки, показавшие, что учащийся не владеет обязательными умениями поданной теме в полной мере (незнание основного программного материала)
	Входной контроль 

(практическая работа, тест) 

Текущий контроль 

(Практические работы) 

промежуточный контроль 

(экзамен) 

	Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. 
	
	Входной контроль 

(практическая работа, тест) 

Текущий контроль 

(Практические работы) 

промежуточный контроль 

(экзамен)

	Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ 
	
	Входной контроль 

(практическая работа, тест) 

Текущий контроль 

(Практические работы) 

промежуточный контроль 

(итоговая контрольная работа)
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